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A

Aller Anfang ist schwer!
Wir haben jederzeit ein offenes Ohr fur lhre Sorgen und Note.
Sprechen Sie uns gerne an!

Bitte entschuldigen Sie Ihr Kind bei Abwesenheit, z.B. wegen Krankheit oder
Urlaub. Ein kurzer Anruf genugt, damit wir informiert sind.

Auf der Liste der Abholberechtigten sind alle Personen einzutragen, die lhr Kind
jederzeit abholen durfen. Auch ohne vorheriges Bescheid geben der Eltern!

Bitte informieren Sie uns daruber, sollte |hr Kind von einer anderen Person
abgeholt werden.

Die Aufsichtspflicht wird durch die persénliche Ubergabe des Kindes an die
Erzieherin Gbertragen. Bitte nehmen Sie diese ,Ubergabe“ ernst und schicken Sie
Ihr Kind nicht ,ungesehen® in den Gruppenraum! Das Gleiche gilt fur die
Abholsituation. Bitte verabschieden Sie sich bewusst von dem/der Mitarbeiterln,
bevor Sie mit lhrem Kind die Einrichtung verlassen.

B

Bring- und Abholzeiten / Offnungszeiten Kindergarten & Krippe

Montag bis Donnerstag 7:00 Uhr bis 16:30 Uhr
Freitag 7:00 Uhr bis 14:00 Uhr
1.Abholzeit: 12:00 Uhr bis 12:30 Uhr
2.Abholzeit: 14:00 Uhr bis 14:30 Uhr
3.Abholzeit: 16:00 Uhr bis 16:30 Uhr

Bitte denken Sie daran, dass auch die letzte Mitarbeiterin um 16:30 Uhr (MO-DO)
bzw. 14:00 Uhr (FR) Dienstschluss hat. Es reicht nicht aus, wenn Sie erst zum
Ende der Offnungszeiten kommen. Planen Sie einige Minuten im Vorfeld ein!

Bitte halten Sie sich auRerdem an die Buchungszeiten lhres Kindes. Die
Arbeitszeiten der Fachkrafte sind exakt auf die Buchungszeiten der Kinder
abgestimmt.

Es ist nicht mdglich, die Zeiten bzw. Tage zu verschieben (z.B. nach Krankheit oder
Urlaub).

Wer grofere Flexibilitat bendtigt, sollte daher eher grof3ziigig buchen. Innerhalb der
gebuchten Zeiten, spielen variable Bring-, und Abholzeiten keine Rolle. (z.B.
gebuchte Bringzeit ab 8:00 Uhr = Kind wird aber erst um 8:30 Uhr gebracht).



Eine Umbuchung der Buchungszeiten ist einmal im Jahr kostenfrei. Daruber
hinaus kostet jede weitere Umbuchung 10€ Bearbeitungsgebuhr. Zudem wird die
gewunschte Umbuchungszeit nur moglich sein, wenn dies der Personalschlussel
zulasst. Besonders wichtig ist zu erwahnen, dass die gewiinschten Anderungen
nicht sofort in Kraft treten. Diese kdnnen erst ab dem darauffolgenden Monat
berucksichtigt werden. Die Kosten fiir den Elternbeitrag richten sich nach den
Buchungszeiten.

Ihre Antrage und sonstigen organisatorischen Anliegen werden an den
Betreuungstagen der Leitungskrafte bearbeitet.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass dies nicht wahrend der Betreuungszeit bzw. der
Arbeit am Kind geschehen kann.

C

Chaos lasst sich bei vielen Kindern manchmal nicht vermeiden. Deshalb
beschriften Sie bitte alle Gegenstande und Kleidungsstlcke Ihres Kindes mit
Namen. Bitte denken Sie an zwei unterschiedliche Taschen flir die Turnkleidung
und Wechselkleidung. Ihr Kind hat damit einen besseren Uberblick am eigenen
Garderobenplatz.

E

Elterngesprache / Entwicklungsgesprache finden einmal jahrlich mit der
Bezugserzieherin ihres Kindes statt. Naturlich ist dies nach Bedarf auch haufiger
moglich, sprechen Sie uns einfach an! Bevor Ihr Kind unsere Einrichtung besucht,
werden Sie von uns ca. 3-6 Wochen vorher zu einem Kennenlerngesprach
eingeladen. Eine padagogische Mitarbeiterin wird Ihre Fragen beantworten und die
Eingewohnungszeit mit lIhnen gemeinsam besprechen.

Planen Sie fir die Eingewohnungszeit ca. 2-4 Wochen (in der Krippe kann dies
auch langer sein) ein, damit wir die Eingewohnungszeit individuell auf Ihr Kind
abstimmen kénnen. Die ersten Tage begleiten Sie lhr Kind in der Einrichtung und
fungieren als ,sicherer Hafen®.

Elternabende bilden neben den Elterngesprachen eine wichtige Informationsquelle
Uber die Kindertageseinrichtung: z.B. Vorschulelternabend, Elternabend fur neue
Familien, Elternabende mit padagogischen Fachthemen, etc.

Das Bindeglied zwischen Einrichtungsteam und Elternschaft ist der Elternbeirat.
Dieser fungiert als Schnittstelle und wird am Anfang des Kindergartenjahres von
den Eltern gewahlt. In regelmaligen Elternbeiratssitzungen werden Themen rund
um die Kindertageseinrichtung besprochen und Feste bzw. Feiern geplant. Der EB
hat ein offenes Ohr fur alle Eltern und deren Anliegen und somit auch eine
beratende Funktion fur Eltern und Team.



F

Unsere Fundsachen finden Sie im Eingangsbereich in einem kleinen Korb. Bitte
werfen Sie immer mal wieder einen kurzen Blick hinein. Nach einer Weile werden
die Gegenstande entsorgt oder gehen in den Besitz der Einrichtung Uber (z.B.
Wechselwasche).

Ferienzeiten, Brickentage, Planungstage und Konzeptionstage werden zu Beginn
des Kindergartenjahres bekannt gegeben. Uber Anderungen werden Sie rechtzeitig
vom Fachpersonal informiert.

An vielen Festen und Veranstaltungen sind wir auf die Mithilfe und Unterstutzung
der Eltern angewiesen. Daher bitten wir alle Eltern, sich im Rahmen lhrer
Maglichkeiten, zu beteiligen.

Wir frihstiicken taglich gegen 9:00 Uhr gemeinsam mit den Kindern. Bitte achten
Sie auf eine gesunde und abwechslungsreiche Ernahrung. Den Kindern steht im
Kiga und in der Krippe jederzeit Tee und Wasser (still und sprudel) zur Verfigung.

Im Friihdienst (ab 07.00 Uhr) werden die Kinder in einer Kindergartengruppe
gruppenubergreifend betreut und von einer anwesenden padagogischen Fachkraft
begrufdt. Ab 08:00 Uhr werden die Kinder von ihren Erzieherinnen abgeholt und in
die jeweiligen Gruppen gebracht. Es ist sehr wichtig, dass die Kinder bis 09.00 Uhr
in die Einrichtung gebracht werden, um den Tag gemeinsam beginnen zu kénnen.

G

Gerne durfen Sie am Geburtstag |hres Kindes etwas fur das gemeinsame
Geburtstagsfrihstick mitbringen (z.B. Kuchen, Muffins, Obst, Wrstchen), dies ist
jedoch keine Pflicht.

Am eigenen Garderobenplatz des Kindes sollten folgende Gegenstande deponiert
werden
(Bitte nutzen Sie Stofftaschen / -beutel und keine Plastiktuten):

e Hausschuhe (rutschfest, rundherum geschlossen)

e Turnbeutel mit passender Turnkleidung, Turnschuhe oder
Gymnastikschlappchen (keine Rutschsocken!)

e \Wechselwasche / Ersatzkleidung

(Jahreszeitenentsprechend / wahrend der Sauberkeitserziehung mehr Wasche

hinterlegen)

e Regenhose / Regenjacke (Matschkleidung)

e Sonnenhut/ Mutze / Schal (kein Loopschal) / Handschuhe (je nach
Jahreszeit)

e Gummistiefel (Gummistiefelwagen)

Bitte alles mit Namen des Kindes beschriften und regelmafig auf



Vollzahligkeit und KleidergroBe uberprifen!

Die Krippenkinder haben Ihre Wechselwasche in einer eigenen Box am
Wickelbereich platziert. Daher bendtigen die Gluckskafer keinen Turnbeutel am
Garderobenplatz.

Unser Gesundes Frihstick im Kindergarten findet immer am zweiten Dienstag im
Monat statt. Bitte beachten Sie die Mitbringlisten vor den Gruppen. Dies betrifft
ALLE Eltern!

H

Besuchen Sie uns gerne auf unserer Hompage: kita-dammbach.de

Im Eingangsbereich finden Sie alle nétigen Informationen zum Alltag in unserer
Einrichtung.

Die Informationswand ist in drei Bereiche untergliedert: Allgemeine Informationen,
Kindergarten Informationen und Vorschulinformationen. Die krippeninternen
Aushange finden Sie vor der Gruppe der Gluckskafer. Vor den
Kindergartengruppen finden Sie die gruppeninternen Wochenplane. Hier kdnnen
Sie sehen, mit was sich lhr Kind im Laufe der Woche beschaftigt!

Ein Blick lohnt sich!

AuRerdem haben wir im Eingangsbereich der Einrichtung eine kleine
Informationswand mit unterschiedlichen Broschiiren fir Sie angebracht. Diese
wird regelmafig aktualisiert und mit neuen Angeboten rund um Familie, Kind und
Schwangerschaft ausgestattet.

K

Kranke Kinder mussen unbedingt zu Hause bleiben! Bei ansteckenden
Krankheiten ist das Fachpersonal umgehend zu informieren, so kbnnen wir
gegebenenfalls vorbeugende MalRinahmen ergreifen (z.B. schwangeren Muttern
Bescheid geben). Zudem sind wir verpflichtet, meldepflichtige Krankheiten dem
Gesundheitsamt mitzuteilen. Treten mehrere Falle einer Erkrankung auf, werden
wir dies an der Informationswand im Eingangsbereich aushangen. Zeigt ein Kind
wahrend dem Besuch der Einrichtung Krankheitssymptome, muss es zeitnah
abgeholt werden. Aufgrund des Infektionsschutzgesetztes weisen wir auf die 48
Stunden Frist bei Fieber, Durchfall und Magen-Darm Erkrankungen hin. Erst wenn
Ihr Kind 48 Stunden symtomfrei war, darf es die Einrichtung wieder besuchen.



Dies bieten wir — ein kleiner Ausschnitt aus unseren konzeptionellen
Grundgedanken:
e Forderung in allen wichtigen Bildungs-, und Erziehungsbereichen, wie z.B.:
- Werteorientierung & Religiositat
- Sozial emotionale Kompetenzen
- Sprache & Literacy
- Mathematik & Experimente
- Umwelt & Naturerfahrungen
- Musik & Kreativitat
- Bewegung & Entspannung
Teiloffenes Konzept, Gruppenubergreifendes Spielen & Lernen
Intensives Freispiel, Zeit in der Gemeinschaft zu Spielen und zu Lernen
Vorschulische Bildung
Waldtage zu den Jahreszeiten
Portfolio
Religionspadagogische Angebote passend zum kirchlichen Jahreskreis
Tagliches Spielen im Freien bei Wind und Wetter
Fruhbetreuung ab 7:00 Uhr
Warmes Mittagessen (regional und saisonal)

L

Als katholische Kindertageseinrichtung nehmen wir einen kirchlichen und
staatlichen Bildungsauftrag wahr. Unsere religiosen Leitgedanken begleiten uns im
padagogischen Alltag und orientieren sich am christlichen Menschenbild:

Glaube ist wertvoll
Ort der Begegnung und Gemeinschaft

Christliche Werte und Wertebewusstsein
Hohe Wertschatzung der Familie Talente férdern
Lebendiger Teil der Kirche

SpaB erleben

X X X X %

Miteinander lernen

AIIe sind wichtig

Respektvollen Umgang

St. Martin -
Pammbach oleranz erfahren

ndividualitit entwickeln

Natur entdecken

Bitte achten Sie im Eingangsbereich auf die ausgehangten Listen. Bei
Festen/Feiern und sonstigen Aktionen sind wir auf die Hilfe und Unterstutzung der
Eltern angewiesen.



Unser Mittagessensanbieter ,Aulbachs Wurstladchen® aus Leidersbach liefert uns
von Montag bis Donenrstag ein warmes Mittagessen. Die Kinder kdnnen in allen
Einrichtungsbereichen ein warmes Mittagessen flr alle vier oder einzelne Tage
dazubuchen.

Die Kosten fur das Mittagessen betragen pro Tag:

2,70 € (Krippe)
3,10 € (Kindergarten)

Die Anmeldung zum warmen Mittagessen gilt fir das gesamte Kindergartenjahr
und wird per SEPA — Lastschrift Gber den Kindergarten abgebucht.

Das warme Mittagessen kann erst nach der Eingewdhnungszeit hinzugebucht
werden.

Aulerdem mussen die Krippenkinder selbststandig an der Mahlzeit teilnehmen
kénnen (erlernter Umgang mit Gabel und Loffel).

Beachten Sie bitte die Informationen unserer Verwaltungsfachkraft Michaela
Spielmann bzgl. des Mittagessens.

Medikamente fiir den Notfall konnen nur auf Grundlage einer schriftlichen
arztlichen Verordnung verabreicht werden. Hier mussen das Medikament mit
genauer Dosierung und Einnahmehinweisen vermerkt sein. Aulderdem durfen die
Notfallmedikamente vom Fachpersonal erst durch eine Einweisung des Arztes
verabreicht werden (z.B. Asthma, Notfall — Pen, Epilepsie).

N

Seit 2020 besteht unsere Naturgruppe. Sie unterscheidet sich von den
Regelgruppen durch ihren vermehrt naturpadagogischen Fokus. Montag bis
Mittwoch verbringt die Naturgruppe den Tag in der Einrichtung. Donnerstags hat sie
ihren Wandertag, am Freitag findet der Waldtag auf einem Gelande im Wald mit
zwei Bauwagen statt.

P

Bitte achten Sie wahrend den Bring-, und Abholzeiten auf Punktlichkeit.

Die Bringzeit am Morgen endet um 9:00 Uhr. Sollten Sie auf Grund dringender
Termine (z.B. Vorsorgeuntersuchung oder Logopadie) ,zwischendurch® kommen,
geben Sie dies bitte im Vorfeld telefonisch oder personlich an das Fachpersonal
weiter.

Der Portfolio-Ordner begleitet |hr Kind bis zum Ende der Kindergartenzeit. Dort
werden Fotos, Entwicklungsschritte, Lerngeschichten, Zeichnungen und Basteleien



gesammelt.

S

Bitte achten Sie zur Sicherheit Ihres Kindes darauf, dass es keinen Schmuck (z.B.
Ketten) in der Einrichtung tragt. Aus Strangulationsgriinden folgen wir aul3erdem
einer Empfehlungen der Unfallkasse. Diese sieht in der Nutzung von Loop-Schals
oder sehr langen Schals eine potenzielle Gefahrenquelle. Bitte verzichten Sie
daher auf Loop-Schals und geben Sie Ihrem Kind eine Alternative (z.B.
Dreieckstuch mit Klettverschluss) mit in die Einrichtung.

Sollten Sie hierzu noch Fragen haben, stehen wir selbstverstandlich zur Verfugung.

Die Verwendung von Sonnencreme fur unbekleidete Korperstellen stellt aus Sicht
der Pravention von Unfall- und Gesundheitsgefahren eine wichtige und nicht
verzichtbare Erganzung zum Schutz vor Sonnenstrahlung dar. Hierauf weisen u. a.
das Bundesamt fUr Strahlenschutz, sowie die KUVB (friiher GUV) in ihren
Veroffentlichungen hin.

Wir weisen daher auf folgende Vorgehensweise hin:
— Die Kinder kommen eingecremt in die Kita
— Das Nachcremen erfolgt durch die Kita am Nachmittag nachd er 2. Abholzeit
— Jedes Kind bringt seine eigene Sonnencreme von zu Hause mit

(mit Namen des Kindes gekennzeichnet)

Bitte geben Sie diese in der Gruppe ab.
Achten Sie bitte aullerdem auf eine wetterentsprechende Kopfbedeckung!

Die Kindergarten-, und Krippengruppen erhalten wochentlich Obst und Gemuse
aus der Schulobstkiste. Dieses steht aufgeschnitten zur freien Verfugung wahrend
der Essenszeiten.

Spenden sind jederzeit herzlich willkommen. Auch Alltagsmaterial, wie z.B.
Taschentucherboxen oder Bastelmaterial finden in unserer Einrichtung dankbare
Abnehmer. AuRerdem freuen wir uns Uber gut erhaltene Spiele und Bucher.

Die Begleitung des Kindes in seiner individuellen Sauberkeitsentwicklung ist ein
zentraler Meilenstein und erfolgt immer in enger Absprache mit den Eltern. Nur in
gemeinsamer Kooperation kann dies zum Erfolg fuhren. Die Pflege und Begleitung
der Kinder wahrend der Sauberkeitsentwicklung bzw. der Wickelsituationen hat fur
die padagogischen Fachkrafte einen hohen Stellenwert. Bitte achten Sie auf
ausreichend Windeln, Feuchtticher bzw. Wechselwasche wahrend der
Sauberkeitsentwicklung lhres Kindes.

Im Spatdienst (14:30 — 16:30 Uhr) werden die Kinder gruppenubergreifend in einer
Gruppe gemeinsam betreut.



T

In unserer Einrichtung kimmert sich ein Team aus unterschiedlichen
padagogischen Fachkraften um Ihre Kinder. Im Eingangsbereich der Einrichtung
kénnen Sie sich einen Uberblick an der Personalwand verschaffen (z.B.
Gruppenzugehorigkeit, Namen). Zusatzlich bieten wir Ausbildungs-, und
Praktikumsstellen fur die Fachakademien fur Sozialpadagogik,
Kinderpflegeschulen, Fachoberschulen und Duale Studiengange an.

Jede Kindergartengruppe hat ihre festen Turntage, welche jahrlich variieren. Die
wdchentliche Turnstunde kann sowohl drauf3en, als auch drinnen stattfinden. Bitte
achten Sie auf eine vollstandige Ausstattung des Turnbeutels (siehe
Garderobenplatz).

Ein Tag in unserer EINRICHTUNG:
Tagesablauf im Kindergarten (Regenbogen- und Schmetterlingsgruppe)

Zeitfenster / Uhrzeit Tatigkeit / Aktivitat

07.00 - 09.00 Uhr Bringzeit, individuelle BegriiRung und Ubergabe, Freispiel

08.30 - 09.00 Uhr Wuppi (Vorschulprogramm)

Aufrdumen, gemeinsames Fruhstick, einmal im Monat “Gesundes
09.00 - 10.00 Uhr

Frihstick”

Morgenkreis oder Abschlusskreis (Besprechung des Kalenders),

gruppenubergreifende Angebote, Projektarbeit, Spiel- und
10.00 - 12.00 Uhr

Lernangebote zu den einzelne Bildungsbereichen (z.B.

Experimente, Turnen), Spielen im Garten, Spaziergange

12.00 - 12.30 Uhr Erste Abholzeit

Mittagessen: Warmes Mittagessen und kaltes Mittagessen /
12.30 - 13.00 Uhr

Vesper in den Gruppenraumen

13.00 — 14.00 Uhr Freispiel, Ruhephase (z.B. Vorlesen, Horspiel)
14.00 - 14.30 Uhr Zweite Abholzeit

14.30 - 15.30 Uhr Taglich wechselnde Angebote / Schwerpunkte
15.30 - 16.00 Uhr Kleine Pause / Snack mit Obst und Tee

16.00 - 16.30 Uhr Dritte Abholzeit




Tagesablauf der Gluckskafer im Krippenbereich

Zeitfenster / Uhrzeit

Tatigkeit / Aktivitat

07.00 - 09.00 Uhr

Bringzeit, individuelle BegriiBung und Ubergabe, Freispiel

09.00 - 09.15 Uhr

Aufrdumen

09.15 - 09.30 Uhr

Morgenkreis mit BegriBung, Fingerspiele, Lieder,usw.

09.30 - 10.00 Uhr

Gemeinsames Friuhstick

10.00 - 11.00 Uhr

Themenarbeit / Naturerlebnisse im Garten, Spaziergang,
altersspezifische Bildungs- und Férderprojekte in kleinen

Gruppen (drinnen oder drauf3en)

11.00 - 11.30 Uhr

Wickeln, Sauberkeits- und Hygieneerziehung (z.B. Hande und

Gesicht waschen), An- und Ausziehtraining

11.30 — 12.00 Uhr

Mittagessen

ca. 12.00 Uhr

Mittagsschlaf / Ausruhen / Freispiel

12.00 - 12.30 Uhr

Erste Abholzeit

13.30 — 14.00 Uhr

Wickeln und Sauberkeitserziehung

14.00 - 14.30 Uhr

Zweite Abholzeit

15.30 - 16.00 Uhr

Kleine Pause / Snack mit Obst und Tee

15.00 - 16.00 Uhr

z.B. Spielen / Toben im Garten, Projektarbeit, Spiel- und
Lernangebote zu den einzelnen Bildungsbereichen,

Bereichsubergreifende Spielzeit

16.00 - 16.30 Uhr

Dritte und letzte Abholzeit

U

Unfalle konnen leider immer mal passieren. Daher ist es wichtig, ausreichende
Notfallnummern zu hinterlassen. Sollten wir die Sorgeberechtigten im Ernstfall nicht
erreichen, werden wir die angegeben Nummern der abholberechtigten Personen
wahlen und gegebenenfalls den Rettungsdienst alamieren. Bitte achten Sie auf die
Aktualisierung der Telefonnummern und teilen Sie uns diese rechtzeitig mit.



\'

Bei Umbuchungen und sonstigen verwaltungstechnischen Anfragen, sowie zur
Abmeldung des warmen Mittagessens wenden Sie sich bitte per Mail an unsere
Verwaltungsfachkraft Michaela Spielmann

W

Die Wascheliste der Gluckskafer hangt im Eingangsbereich der Krippengruppe
aus und wird alle zwei Wochen weitergegeben.

Im Kindergarten wird die Wasche jeden zweiten Freitag zum Waschen mit nach
Hause gegeben.

Bitte beachten Sie hierbei das entsprechende Schild am Platz lhres Kindes.

Wahrend unserer Waldtage erleben die Kindergartenkinder die Jahreszeiten
unmittelbar: Frahling , Sommer, Herbst und Winter in ihren unterschiedlichen
Qualitaten und mit allen Sinnen. Bitte beachten Sie die entsprechenden Aushange
an der Infowand und auf eine jahreszeitliche Outdoorausstattung (z.B. Zwiebellook,
Rucksack mit Haltegurt).

y4

Zum Schluss winschen wir lhnen und lhrem Kind eine aufregende und schone
Zeit bei uns in der Kindertageseinrichtung. Gemeinsam werden wir viel erleben,
entdecken und gemeinsam Erinnerungen schaffen!
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